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Fir unseren Standort Hamburg suchen wir dich zur Unterstiitzung unseres Teams.

Teamassistenz im Sekretariat der
Steuerberatung (m/w/d)

Du bist fiir dein Steuerteam der Dreh- und Angelpunkt und unterstitzt kompetent bei allen anfallenden Aufgaben im Biiroalltag. Zu deinen
Aufgaben gehoren klassische Sekretariatsaufgaben, wie die Bearbeitung von Dokumenten, die Erledigung des Postein- und Ausgangs, die
Ubernahme von Aufgaben, die mit dem Einsatz eines Dokumentenmanagementsystems verbunden sind, sowie die Unterstiitzung bei laufenden
Projekten und der Rechnungsvorbereitung. Du iibernimmst die Reiseorganisation und erstellen Prasentationen und Angebote. Dariiber
hinaus wirkst du bei der Erstellung von Jahresabschlussberichten mit. Du bist kommunikationsstark und behaltst auch in

anspruchsvollen Situationen einen kiihlen Kopf.

Du hast eine entsprechende Berufsausbildung abgeschlossen oder eine vergleichbare Aus- oder Weiterbildung gemacht und pflegst einen
sicheren Umgang mit EDV Programmen, inshesondere Word, Excel und PowerPoint? Du bist Service-orientiert und siehst deine berufliche
Zukunft in einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet?

Berufserfahrung in einer Steuerberatungskanzlei ist nicht erforderlich und auch keine Vorkenntnisse mit den brancheniiblichen Systemen. Hierzu
bieten wir umfangreiche Schulungen an. Daher sind Quereinsteiger willkommen.

Womit kénnen wir punkten?

Onboarding: Du sollst dich von Anfang an bei uns wohl fiihlen. Unser digitales
Onboarding Tool ermdglicht dir einen reibungslosen Start ohne komplizierte Hiirden und
Fragezeichen im Kopf. So hast du alle Informationen und deine personlichen
Ansprechpersonen mit einem Klick parat. AuBerdem steht dir deine Patin bzw. ein Pate
mit Rat und Tat zur Seite. Willkommen an Board!

Kollegialitat: Gemeinsam sind wir stark. Unser innovatives, national agierendes Team
betrachtet jeden Kopf als Individuum und schreibt den Teamgedanken grof3.
Mobilitatsbudget: Wir stellen dir monatlich 100 EUR brutto zur Verfiigung, die du
flexibel und nachhaltig fiir deine Bediirfnisse steueroptimiert einsetzen kannst - ob fiir
den 6ffentlichen Nahverkehr, Einzeltickets oder das Deutschlandticket.

Familienbenefits: Familie und Beruf unter einen Hut bekommen - klar! Profitiere von . .
) i ) : Als wesentliche und zentrale Rolle in einem
KITA-Zuschiissen, Freistellungen fiir z. B. Pflegezeiten oder auch Beratungs- und . e . .
mehrkopfigen Team liegt die Verantwortung
Betreuungsangebote.

in der Organisation und Kommunikation.
Dabei nicht nur auf eine Person fixiert zu
sein, sondern mit unterschiedlichen
Charakteren und Menschen

Was macht uns aus? zusammenzuarbeiten, bringt vielfaltige und
individuelle Aufgaben sowie einen stetigen
Austausch mit den Kolleglnnen mit sich.«

Benefits: Weiterhin kannst du Angebote wie JobRad und Corporate Benefits
(Mitarbeitendenrabatte) wahrnehmen.

RSM Ebner Stolz bringt Champions aus dem Mittelstand voran - wie fischer, LBBW,
Porsche, EDEKA, Block Gruppe, DuMont Mediengruppe, INDUS, AGRAVIS, ALBA Group,
Landgard oder STIHL. Mit ihren verschiedenen Querschnittsfunktionen - zum Beispiel IT,
Human Resources und Marketing - sorgen die RSM Ebner Stolz Services dafiir, dass die
Kolleginnen und Kollegen in Wirtschaftspriifung, Steuer-, Rechts- und
Unternehmensberatung einen exzellenten Job machen kénnen. RSM Ebner Stolz wachst,
die RSM Ebner Stolz Services begleiten und fordern dieses Wachstum. Als kompetente

Sonja Stork

Ermdglicher und Dienstleister sind wir gemeinsam stark und arbeiten an Zukunftsthemen Job Facts
wie der Digitalisierung mit. Bringe dein personliches Knowhow ein und komme mit uns Vernetzung im Haus
weiter.

Teamwork

Vielfalt

Dein Ansprechpartner

Chiara Voigt
chiara.voigt@ebnerstolz.de
Tel. +49 40 37097-364

karriere.ebnerstolz.de
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